Przewodnik dla kierownikow projektow — materiat roboczy

Rekrutacja doktoranta do Szkoty Doktorskiej

Poradnik dla kierownikéw projektéw badawczych (wersja 20.11.2019)

Uwaga! Ponizszy przewodnik nie jest przeznaczony dla kierownikéw projektow badawczych
finansowanych z NCN, na podstawie konkurséw ogtoszonych po 1 marca 2019 roku. W zwigzku ze
zmiang zasad NCN planowana jest wydanie odrebnego przewodnika po 30 listopada 2019.

Kierownicy projektéw badawczych, ktdérzy majg w swoich projektach przewidziane stypendium
doktoranckie (ewentualnie stypendium naukowe, nie: wynagrodzenie) mogg skorzysta¢ z mozliwosci
otworzenia konkursu na dodatkowe miejsce w Szkole Doktorskiej, przeznaczone dla stypendysty w
projekcie badawczym.

Jakie warunki nalezy spetni¢, by mdc ubiegac sie o otwarcie takiego konkursu?

e Projekt badawczy rozpoczat sie nie wczesniej niz 1 pazdziernika 2017 roku

e W budzecie projektu przewidziana jest wyptata stypendium doktoranckiego przez minimum
24 miesigce ksztatcenia w szkole doktorskiej (np. od 1 pazdziernika 2019 do 30 wrzesnia 2021)

e Projekt musi by¢ finansowany z programéw, znajdujgcych sie na liscie w zarzgdzeniu Rektora -
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4932/M.2019.188.Zarz.68.pdf,
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4961/M.2019.214.Zarz.73.pdf

Ustawa o szkolnictwie wyzszym i nauce w obecnym brzmieniu nie pozwala na to, by przyjgé do szkoty
doktorskiej kandydata, ktéry nie brat udziatu w konkursie na miejsce w niej. Oznacza to, ze na kazde
miejsce w szkole doktorskiej nalezy ogtosi¢ konkurs, w ktérym mogg wzigé udziat wszyscy
zainteresowani. Ta regulacja wymaga przeprowadzania postepowan konkursowych — dodatkowych
rekrutacji, ktorych ogdlne zasady zostang przyblizone w niniejszym przewodniku.

Linki do uchwaty rekrutacyijnej:

- https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4855/M.2019.116.U.412.pdf

- poprawka z 29 maja 2019 —

https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4902/M.2019.159.433.pdf

Poprawka z 11 wrzesnia 2019 -

https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4991/M.2019.244.U.464.pdf
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Uchwata rekrutacyjna do Szkét Doktorskich na rok 2019/2020 przewiduje dwie drogi ogtaszania
dodatkowych rekrutacji — wedtug par. 21 i wedtug par. 21a.

Par. 21 daje mozliwo$¢ ogtoszenia konkursu na miejsce w Szkole Doktorskiej, ktére jest zwigzane z
realizacjg projektu badawczego. W skrécie: kierownik projektu badawczego sktada podanie do Komisji
Rekrutacyjnej Szkoty o otwarcie dodatkowej rekrutacji. Wyboru kandydata dokonuje Komisja
Rekrutacyjna Szkoty. Tryb ten przeznaczony jest dla sytuacji, gdy konkurs na stypendyste do projektu
badawczego zostat juz rozstrzygniety lub co najmniej zakorczono przyjmowanie zgtoszen od
kandydatéw.

Par. 21a umozliwia ogtoszenie wspdlnego konkursu na stanowisko stypendysty w projekcie
badawczym i doktoranta w Szkole Doktorskiej. Wybér tej Sciezki mozliwy jest tylko wtedy, gdy konkurs
na stypendyste w projekcie badawczym nie rozpoczat sie lub trwa jeszcze przyjmowanie zgtoszen od
kandydatéw. Tryb ten daje kierownikowi projektu i jego komisji prawo do wyboru kandydata takze do
Szkoty Doktorskiej. Rola Komisji Rekrutacyjnej Szkoty ogranicza sie do ogtoszenia konkursu i
zatwierdzenia jego wyniku (listy rankingowej).

Par. 21 Par. 21a
plusy Proces rekrutacyjny wigze sie z mniejszym Kierownik projektu ma petng kontrole nad
naktadem pracy kierownika projektu — procesem wyboru kandydata.
ogranicza sie do ztozenia podania i wskazania
warunkow do wyboru kandydata. Rekrutacja do projektu badawczego jest krétsza
i mniej biurokratyczna dla kandydata (nie musi
W IRK zwykle zapisuja sie osoby, ktére sie dwa razy rekrutowac).
porozumiaty sie z kierownikiem projektu o
mozliwosci pracy w jego  projekcie
badawczym.
minusy Istnieje ryzyko, ze do Szkoty w konkursie W rekrutacji bierze sie pod uwage tylko osoby,

dostanie sie inna osoba niz ta, ktora zostata
wybrana w  konkursie do  projektu
badawczego.

Brak wptywu kierownika projektu na wybodr
kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym.

ktore wniosty optate rekrutacyjng w wysokosci
150 zt, co moze zniecheci¢ kandydatéw do
wziecia udziatu w konkursie.

Rejestracja w IRK jest mato intuicyjna zaréwno
dla kandydatow, jak i cztonkéw zespotéw
kwalifikacyjnych.

Proces rekrutacji jest $cisle obwarowany
uchwatg rekrutacyjng Komisji. Wynik rekrutacji
musi zosta¢ udokumentowany, a w przypadku
odrzucenia kandydata konieczne bedzie
wydanie decyzji administracyjnej, w ktorej
zostang  wskazane powodu odrzucenia.
Kandydatowi przystuguje prawo do odwotania
sie od tej decyzji.

Brak mozliwosci przedtuzenia konkursu w
przypadku braku chetnych. (Konieczne jest
ponowne ztozenie wniosku do Komisji)
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Rekrutacja do Szkoty Doktorskiej na wniosek kierownika projektu (par. 21)

Komisja Rekrutacyjna ogtasza konkurs na dodatkowe miejsca w Szkole Doktorskiej na podstawie
whiosku kierownika projektu. Chcac ustandaryzowaé nieco ten proces zostaty wprowadzone wzory
whnioskow i dokumentdw. Nie sg one jednak urzedowo zatwierdzonymi drukami i kierownik projektu
moze przedstawi¢ wiasne dokumenty, ktdére zawierajg informacje potrzebne do otwarcia takiej
rekrutacji. Szczegétowo opisuje to par. 21 uchwaty rekrutacyjnej

(https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4855/M.2019.116.U.412.pdf).

1. Aby Komisja rozpoczeta dziatania w kierunku ogtoszenia konkursu, potrzebne jest:
e Podanie kierownika projektu badawczego do przewodniczacego komisji rekrutacyjnej
wiasciwej Szkoty Doktorskiej, tj. dyrektora Szkoty
Wzor: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/11/wzér-podania-
Kierownicy-projektow-2.0-21.docx
e Zataczenie formularza, ktéry pozwoli na ocene spetniania wymogow formalnych
Link do formularza: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-
content/uploads/2019/10/formularz-dla-kierownikdw-projektéw-2.0.docx
2. Powstepnym zweryfikowaniu, ze wniosek spetnia wymogi formalne, konieczne jest przygotowanie
ogtoszenia o konkursie. Ogtoszenie nalezy przygotowac w jezyku polskim. Moze by¢ dodatkowo
takze w jezyku angielskim.
(wzér uchwaty i ogtoszenia z komentarzami): https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-
content/uploads/2019/11/uchwata-21-wzdr.docx
3. Po przygotowaniu uchwaty, Komisja Rekrutacyjna podejmuje uchwate o przeprowadzeniu
konkursu. (Komisja potrzebuje od 3 do 5 dni na podjecie uchwaty od momentu uzgodnienia
ostatecznej tresci ogtoszenia). Planowany termin posiedzenia mozna ustali¢ z sekretariatem
Szkoty.
4. Konkurs jest niezwtocznie publikowany przez Sekretariat Szkoty na stronie www i w IRK.

Po podjeciu uchwaty przez Komisje Rekrutacyjng o otwarciu konkursu na dodatkowe miejsce w Szkole
Doktorskiej, ogtoszenie jest publikowane w IRK i na stronie Szkoty (w zaktadce Rekrutacja).

W tym momencie konieczne jest:

e sprawdzenie informacji w IRK, czy sg zgodne z ustaleniami
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e nalezy przestaé tytut projektu badawczego po angielsku (potrzebujemy tego na angielska
wersje strony). Krétki opis projektu po angielsku tez jest mile widziany (mozna to tez przesta¢
wczesniej).

W przypadku trybu zgodnego z par. 21 catos¢ dziatan rekrutacyjnych spoczywa na Komisji
Rekrutacyjnej Szkoty. Rozmowy z kandydatami i ocene ich wnioskéw dokonuje zespot kwalifikacyjny
powotany przez Komisje dla danej dyscypliny.

Uchwata rekrutacyjna daje mozliwos¢ udziatu kierownika projektu badawczego w pracach Komisji
Rekrutacyjnej Szkoty, ale Komisja jedynie przyjmuje wyniki prac Zespotu Kwalifikacyjnego, gdzie
kierownik projektu nie moze sie wtgczyé w ocenianie. Ponadto, czes$¢ spraw dotyczgcych dodatkowych
rekrutacji jest gtosowana w trybie obiegowym, wiec posiedzenia sie nie odbywaja.

O stan rekrutacji mozna zapyta¢ w sekretariacie wtasciwej szkoty doktorskiej.



Przewodnik dla kierownikow projektow — materiat roboczy

Wspolna rekrutacja doktorantéw do Szkoty Doktorskiej i projektu badawczego (par. 21a)

Uchwata Senatu nr 412 dotyczaca rekrutacji do Szkét doktorskich, wprowadzita (w poprawce z 11
wrzesnia 2019) mozliwos¢ przeprowadzenie wspdlnej rekrutacji do szkoty doktorskiej i projektu
badawczego (tryb zgodny z par. 21a). Takie rozwigzanie pozwala na skrécenie czasu przyjmowania
doktoranta i jednoczesnie pozwala unikng¢ dwukrotnego ogtaszania konkursu na to samo miejsce w
projekcie badawczym.

Kto moze skorzystac z tej mozliwosci?

Konkurs na stypendyste w projekcie badawczym nie powinien sie rozpocza¢; (istnieje mozliwosé, by
Komisja Rekrutacyjna ogtosita konkurs w trybie par. 21 a, jesli trwa jeszcze przyjmowanie dokumentow
od kandydatéw, nalezy woéwczas umozliwi¢ przyjmowanie dokumentdéw przez okoto 10-14 dni od dnia
podjecia uchwaty przez Komisje).

Przykfad:

Kierownik projektu badawczego ogtosit 1 wrzesnia 2019 konkurs na stypendium w projekcie
badawczym, termin sktadania aplikacji ustalit na 16 wrzesnia 2019. Wniosek o ogtoszenie konkursu do
Szkoty Doktorskiej ztozyt 12 wrzednia 2019. Jesli w takiej sytuacji nie przedtuzy terminu sktadania
aplikacji o ok. 2 tygodnie, to Komisja nie moze zgodzi¢ sie na ogtoszenie konkursu w trybie par. 21a.
Moze ogtosi¢ konkurs w trybie par. 21. Wowczas konkurs na miejsce w projekcie badawczym
przeprowadza kierownik projektu, a konkurs na miejsce w szkole doktorskiej prowadzi komisja
rekrutacyjna szkoty. Istnieje mozliwos¢, ze w obu postepowaniach zostanie wybrana inna osoba.

Co zrobi¢, by Komisja ogtosita konkurs?

1. Aby Komisja rozpoczeta dziatania w kierunku ogtoszenia konkursu, potrzebne jest:
e Podanie kierownika projektu badawczego do przewodniczacego komisji rekrutacyjnej
wiasciwiej Szkoty Doktorskiej, tj. dyrektora Szkoty
Wzér: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/11/wzér-podania-
Kierownicy-projektédw-2.0.docx
e Zataczenie formularza, ktéry pozwoli na ocene spetniania wymogoéw formalnych
Link do formularza: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-
content/uploads/2019/10/formularz-dla-kierownikdw-projektéw-2.0.docx
2. Powstepnym zweryfikowaniu, ze wniosek spetnia wymogi formalne, konieczne jest przygotowanie
ogtoszenia o konkursie. Ogtoszenie nalezy przygotowac w jezyku polskim. Moze by¢ dodatkowo
takze w jezyku angielskim.
(wzér uchwaty i ogtoszenia z komentarzami): https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-
content/uploads/2019/11/uchwata-21-a-wzér-2.docx
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3. Po przygotowaniu uchwaty, Komisja Rekrutacyjna podejmuje uchwate o przeprowadzeniu
konkursu. (Komisja potrzebuje od 3 do 5 dni na podjecie uchwaty od momentu uzgodnienia
ostatecznej tresci ogtoszenia).

4. Konkurs jest niezwtocznie publikowany przez Sekretariat Szkoty na stronie www i w IRK.

Co dalej, po podjeciu uchwaty przez Komisje Rekrutacyjna?

Po podjeciu uchwaty przez Komisje Rekrutacyjng o otwarciu konkursu na dodatkowe miejsce w Szkole
Doktorskiej, ogtoszenie jest publikowane w IRK i na stronie Szkoty (w zaktadce Rekrutacja).

W tym momencie konieczne jest:

e sprawdzenie informacji w IRK, czy sg zgodne z ustaleniami

e nalezy przesta¢ tytut projektu badawczego po angielsku (potrzebujemy tego na angielska
wersje strony). Krétki opis projektu po angielsku tez jest mile widziany

e nalezy przestac sktad Komisji, ktéra bedg dokonywa¢ wyboru kandydata i przedstawia¢ liste
rankingowga Komisji Rekrutacyjnej Szkoty

e nalezy takze przesta¢ (tak szybko jak to mozliwe) planowany termin rozmowy kwalifikacyjnej z
kandydatem (informacja ta musi zosta¢ opublikowana na stronie Szkoty)

Postepowanie rekrutacyjne

1. Kandydaci do projektu i szkoty zgtaszajg sie przez IRK i dokonujg optaty 150 zt. Kierownicy
projektéw uzyskajg dostep do IRK

2. Kierownik projektu przeprowadza postepowanie rekrutacyjne (termin rozmowy
kwalifikacyjnej powinien by¢ ogtoszony na stronie www Szkoty i w IRK minimum 7 dni przed
jej przeprowadzeniem)

3. Po zakonczeniu konkursu kierownik projektu przesyta do Komisji protokét oraz liste
rekomendowanych ocen wszystkich kandydatéw i prosi o jej przyjecie.

4. Komisja Rekrutacyjna podejmuje uchwate o zakwalifikowaniu do Szkoty pierwszej osoby (lub
wiecej w zaleznosci od limitu) z listy rankingowe;j.

5. Zakwalifikowany kandydat ma siedem dni, aby dopetni¢ formalnosci, tj. ztozy¢ oswiadczenie o
wyborze Szkoty i przedstawié oryginat dyplomu ukoriczenia studiow.

6. Po dopetnieniu formalnosci kandydat zostaje przyjety do Szkoty Doktorskiej, na podstawie
wpisu na liste przyjetych. Dopiero od tego momentu moze otrzymac decyzje o przyjeciu do
Szkoty Doktorskiej.

7. Odrzuceni kandydaci otrzymuja decyzje administracyjng z uzasadnieniem.

Strona formalna / dokumenty

1. Dostep do IRK

Aby uzyska¢ dostep do IRK konieczne jest zatozenie konta i przestanie wiadomosci do p. Izabeli
Adaszewskiej. Wiecej informacji w instrukgcji:
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https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/Instrukcja-IRK-dla-KR-granty-
1.docx

Z uwagi na RODO konieczne jest wypetnienie upowaznienie do przetwarzania danych osobowych —

https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zatacznik-nr-4-1.docx

Podpis nalezy ztozy¢ w polu ,0soba upowazniona". Kierownikiem, ktéry podpisuje upowaznienia jest
Dyrektor Szkoty Doktorskiej. Zajmuje sie tym Sekretariat Szkét. Upowaznienie nalezy dostarczyé do
sekretariatu przy Krakowskie Przedmiescie 1.

Osoby, ktére nie przeszty dotad szkolenia z RODO, s3 zobligowane do jego obycia. Szkolenie jest krétkie
i online. Instrukcja:

https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/Instrukcja-RODO-1.docx

Wszyscy cztonkowie komisji, ktérzy chcg mieé dostep do IRK, muszg dopetni¢ powyzszych formalnosci.

2. Dokumenty dla Komisji Rekrutacyjnej

- oceny kandydatéw

Konieczne jest dokumentowanie przebiegu rekrutacji — w tym zapisywanie ocen czgstkowych, ktére
przyznaja cztonkowie komisji konkretnemu kandydatowi. Oceny kazdego cztonka komisji sg niejawne,
ale muszg by¢ archiwizowane, na wypadek, gdyby doszto do jakie$ sprawy sadowej.

Publiczne sg za to wyniki kandydata z kazdego kryterium (czyli usredniony wynik cztonkéw komisji). Sg
to kryteria, wymienione w ogtoszeniu. Wzér tabeli do listy rekomendowanych ocen:

https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/11/lista-ocen-granty.docx

- rozmowy z kandydatami

Z rozmowy z kandydatem powinien zostac spisany protokdt. Powinny sie w nim znalezé pytania, ktore
zostaty zadane kandydatowi. Mozliwe jest nagrywanie rozméw. Kandydat powinien na to wyrazi¢
zgode. Wz6r zgody:

Po polsku: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/wzdr-o$wiadczenia-o-
zgodzie-na-nagrywanie-v3-1-1.docx

Po angielsku: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/wzdr-o$wiadczenia-
0-zgodzie-na-nagrywanie-v3-EN-1-1.docx

Mozliwe jest prowadzenie rozmoéw z kandydatami za posrednictwem skype'a lub innego narzedzia
internetowego. W takim przypadkach nalezy zweryfikowaé, czy rozmawia prowadzona jest faktycznie
z kandydatem. Przyktady dziatan: poréwnanie zdjecia wgranego z IRK, zadanie kilku pytan,
nawigzujgcych do CV.

Pozostate kwestie
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- w rozmowach i w catym postepowaniu rekrutacyjnym moga bra¢ udziat wytgcznie osoby, ktoére
optacity udziat w rekrutacji;

- odrzucenie wszystkich kandydatéw biorgcych udziat w rekrutacji mozliwe jest tylko woéwczas, gdy
taka mozliwos¢ przewiduje uchwata Komisji Rekrutacyjnej Szkoty o zasadach rekrutacji, np. wpisany
jest prog punktowy, ktéry przekroczy¢ musi kandydat; Nalezy jednak zweryfikowaé, czy regulamin
instytucji finansujacej stypendium pozwala na wprowadzenie takiego warunku;

- w trakcie rozméw z kandydatami w sali powinny byé obecne wytgcznie osoby zasiadajgce w komisji;
obecnos$¢ innych oséb nalezy odnotowane w protokole; tylko cztonkowie komisji mogg brac udziat w
ocenianiu kandydata.

- Po zakwalifikowaniu do Szkoty, czyli po zatwierdzeniu przez Komisje Rekrutacyjng Szkoty wynikéw
postepowania rekrutacyjnego, kandydaci bedg mieli 7 dni na doniesienie oryginatu lub poswiadczonej
kopii dyplomu oraz oswiadczenia o wyborze Szkoty. Oba dokumenty mogg zosta¢ ztozone wczesniej -
pozwoli to na szybsze przyjecie do Szkoty. Wzér oswiadczenia:

Po polsku: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/oswiadczenie-o-
wyborze-SD-PL.docx

Po angielsku: https://szkolydoktorskie.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/10/o$wiadczenie-o-
wyborze-SD-EN.docx

Powyzisze wzory mozna przekaza¢ kandydatom do wypetnienia w trakcie rozméw kwalifikacyjnych.
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